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Circ. 246 

Ai Docenti 

Al DSGA 

(per gli adempimenti) 

Al sito web 

 

 

Oggetto: Impegni mese di giugno e adempimenti finali 

 

 

1. Collegio docenti 

Il Collegio dei Docenti è convocato per Venerdì 26 Giugno 2026 dalle 15.00 alle 17.00. Si 

precisa che eventuali richieste di assenza andranno presentate per iscritto via mail e giustificate 

direttamente al Dirigente Scolastico. 

 

 

2. Riunione - Martedì 23/06/2026 per concludere il “passaggio delle informazioni” per la 

formazione delle classi prime 

Le referenti di plesso, coordinate dalle docenti Lara Tavani, Domenica Gennaro e Roberta 

Cerutti, organizzeranno il passaggio delle informazioni nel modo seguente: 

▪ dalla scuola dell’infanzia alle classi prime delle primarie, con le docenti della scuola 

dell’infanzia e le docenti Domenica Gennaro e Roberta Cerutti; 

▪ dalle classi quinte delle scuole primarie alle prime delle secondarie di I°, con i docenti 

delle quinte delle primarie, i responsabili di sede e i docenti della scuola secondaria 

di I grado facenti parte della commissione continuità. 

 

3. Formazione delle classi prime primaria di Germignaga e Secondarie di I grado 

Domenica Gennaro, della commissione continuità, le referenti di plesso e altre figure di 

riferimento si occuperanno della formazione delle classi prime, tenendo conto dei criteri d’Istituto. 

Le proposte delle classi prime, primaria Germignaga e secondarie di I grado di Castelveccana e 

Germignaga, andranno consegnate / inviate alla Preside entro il 26 Giugno 2026. 

 

4. Domanda di ferie e festività soppresse personale a tempo indeterminato 

La richiesta di FERIE e Festività Soppresse dovranno essere formulate utilizzando l’applicativo 

ISOFT di Spaggiari. 

Si ricorda: 

▪ che, ai sensi dell’art.13 del CCNL 2006-09 le SS.LL. hanno diritto: a 30 giorni 

lavorativi di ferie, se si trovano entro il terzo anno di servizio di ruolo; a 32 giorni di 

ferie, dal quarto anno di servizio; 

▪ che i giorni da richiedere come festività soppresse sono 4 e vanno usufruiti nei giorni 

di sospensione delle attività didattiche; 

▪ le ferie vanno fruite nei periodi di sospensione delle attività didattiche e comunque entro 

il mese di Agosto; 
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▪ che nel computo va incluso il Sabato. 

Si rammenta inoltre che, per motivi amministrativi e per ogni evenienza, l’Ufficio deve essere 

a conoscenza del recapito anche durante il periodo di ferie. Pertanto, i docenti sono tenuti a notificare 

detto recapito tramite il modello approntato per la richiesta delle ferie. 

 

 

5. Dichiarazione individuale delle prestazioni riconosciute in sede di contrattazione 

d’Istituto (MOF) 

I docenti, individuati dal Collegio, che hanno svolto attività MOF sono invitate a compilare il 

prospetto di dichiarazione individuale delle prestazioni effettuate e una breve relazione (vedi 

allegato1) 

 

6. Dichiarazione individuale delle prestazioni attività incentivate dal “Diritto allo Studio” 

– esperti interni 

I docenti individuati, quali esperti interni, che hanno svolto attività previste dal “Diritto allo 

studio” sono invitate a consegnare la documentazione firmata delle ore effettate e una breve relazione. 

 

7. Dichiarazione individuale delle prestazioni attività incentivate dal “Diritto allo Studio” 

– esperti esterni 

La docente Roberta Cerutti raccoglierà i documenti delle ore effettuate e le brevi relazioni degli 

esperti esterni, che hanno svolto attività di psicologo e pedagogista, previste dal “Diritto allo Studio”. 

Le docenti Catenazzi e Dellea raccoglieranno i fogli firma e le brevi relazioni degli esperti esterni 

ed interni dei progetti previsti dal “Diritto allo Studio”. 

 

8. Le Funzioni strumentali presenteranno la consueta relazione di fine anno entro il 23 

Giugno 2026. 

 

 

9. Riepilogo documentazione da predisporre 

Per i docenti 

1. Domanda ferie ecc; 

2. Scheda / relazione sui progetti effettuati; 

3. Resoconto ore effettuate sulla tabella riassuntiva per l’accesso al MOF a.s. 

2025/26 e rendicontazione delle attività svolte (la contrattazione è pubblicata 

sul sito al seguente LINK https://www.icsgermignaga.edu.it/documento/ ); 
4. Relazioni finali Funzioni Strumentali; 

5. Verbali di Classe, Interclasse e Intersezione dell’a. s. 2025/26; 

6. Relazioni Finali per materia dei docenti della scuola secondaria di I grado. 

 

 

Per le responsabili di sede 

7. Richieste per acquisti, distinte per: 

• materiale didattico e carta per fotocopie (reperire i dati da max due 

cataloghi); 

• materiale sanitario; 

• materiale di pulizia; 

• arredi scolastici; 

• altro. 

 

 

 

Si ricorda che gli acquisti di materiale didattico, sanitario e di pulizia verranno effettuati per 

https://www.icsgermignaga.edu.it/documento/


l’intero anno scolastico. 

Per quanto riguarda il materiale di pulizia si prega di fare una stima precisa sulla base delle 

tipologie e delle quantità consegnate e consumate quest’anno, specificando anche dimensioni (litri, 

numero di strappi ecc.) del singolo pezzo. 

 

8. Richieste per interventi di manutenzione ordinaria e straordinaria. 
 

 

La documentazione va carica, previa iscrizione al CORSO GOOGLE - Docenti 25/26, entro 

e non oltre il 25 Giugno p.v. 

 

Si confida nella consueta fattiva collaborazione. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Maria Mazza 
Firmato digitalmente ai sensi del D.lgs 

n.82/2005 s.m.i e norme collegate 

Nel DRIVE – corso docenti 25-26 raggiungibile al seguente LINK 

https://classroom.google.com/c/ODY1NjQzOTY5Mzgz?cjc=j5dmuacm 

è presente tutta la modulistica sopra citata. 
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