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Circ. 114
Al DOCENTI
PERSONALE ATA
DSGA
Al sito web

OGGETTO: Chiarimenti formulazione di alcune richieste di assenza

Dopo aver ricevuto alcune segnalazioni, dal momento che il sistema chiede obbligatoriamente
I’inserimento del certificato medico per le seguenti tipologia di assenze:

. MALATTIA tempo indeterminato

. MALATTIA supplenza annuale

. MALATTIA supplenza breve

ASSENZA MALATTIA DEL FIGLIO tempo determinato

. ASSENZA MALATTIA DEL FIGLIO tempo indeterminato

Il dipendente dovra seguire I’iter seguente:

1. Inviare mail all’indirizzo VAIC82000E @istruzione.it segnalando 1’assenza per malattia o
malattia del figlio;

2. Auvvisare tempestivamente le responsabili di plesso;

3. Compilare I’istanza dal form di Isoft una volta in possesso del certificato medico, indicando
I’intero periodo di assenza.

Per quanto riguarda VISITE MEDICHE, PERMESSO DONATORI SANGUE ed altre tipologie di
assenze che prevedono la consegna di un giustificativo, il dipendente dovra compilare 1’istanza con
consono preavviso ed inviare successivamente, tramite mail, il giustificativo originale.

Infine, per quanto riguarda i PERMESSI RETRIBUITI i dipendenti dovranno obbligatoriamente
allegare il MODULO di autocertificazione allegato alla circolare n°80 o presente sul sito.

Cordiali saluti.

Il Dirigente Scolastica

Maria Mazza

Firmato digitalmente ai sensi del
D.Igsn.82/2005 s.m. norme
collegate
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