
TUTORIAL GESTIONE COLLOQUI CON I DOCENTI 
 
PRENOTAZIONE  COLLOQUI  
Per prenotare un colloquio con un docente, il genitore/tutore dovrà effettuare 
l'accesso al registro, come di consueto, e selezionare sul pannello di controllo 
il pulsante “COLLOQUI”. 
 

 
 
Una volta cliccato su Colloqui, si aprirà la seguente schermata in cui il genitore/tutore 
troverà l’elenco dei colloqui già prenotati. 
 

 
 
Per effettuare una nuova prenotazione cliccare in alto, appena sopra la tabella, su 
“Nuovo/Modifica Colloquio”. 
 



 

Selezionare quindi il mese di interesse nel menu a discesa e cliccare su  per 
aprire l’elenco delle date disponibili per tutti i docenti nel mese selezionato. 

Accanto alla data desiderata cliccare su  
Si attiverà la possibilità di scegliere la posizione rispetto all’ordine di ricevimento del 
docente. 

 
Scegliere dal menu a discesa “Posto” l’orario desiderato 
nel giorno di interesse e cliccare sul pulsante verde di 

salvataggio  
 
 

Se la prenotazione è andata a buon fine, apparirà nell’elenco “Prenotazioni”  

Per modificare o cancellare un appuntamento utilizzare i relativi pulsanti “Modifica”  o 

“Cancella”  
 
Si ricorda che sarà possibile effettuare una prenotazione fino al giorno prima della 
data di interesse. 


