TUTORIAL GESTIONE COLLOQUI CON | DOCENTI

PRENOTAZIONE COLLOQUI
Per prenotare un colloquio con un docente, il genitore/tutore dovra effettuare

I'accesso al registro, come di consueto, e selezionare sul pannello di controllo
il pulsante “COLLOQUI”.

VAl Al TUOICURRICULA E DOCUL ENTI VAl ALLE TUE ASSENZE
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Richiesta Permessi Registro di Classe Voti
VAl Al TUOI PERMESSI VAL A ARGOMENTI, COMPITI E NOTE VAL ALLE TUE VALUTAZIONI
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Pagella Colloqui PagoScuola
VAl ALLA PAGELLA VALAI COLLOQUI VAl A PAGOSCUCLA E CONTRIBUTI

Una volta cliccato su Colloqui, si aprira la seguente schermata in cui il genitore/tutore
trovera 'elenco dei colloqui gia prenotati.

Colloqui
) Homs
Prenotazioni B Nuovo/Modifica Colloquio
Link per
Giorno Posto/Orario Docente/Materia Sede Note Modalita Videochiamata Comandi

Nessun elemento da visualizzare

{n} Home

Per effettuare una nuova prenotazione cliccare in alto, appena sopra la tabella, su
“Nuovo/Modifica Colloquio”.



Colloqui

] Prenotazioni
Mese
Ottobre Q, Disponibilita

Giomno Sede Orario Posti disponibili Posto Modalita Comando

martedi 21 ottobre SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO "™ ~ 11:00 - 12:00 1 (11:00) v In presenza v

martedi 28 ottobre  SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO 3 11:00 - 12:00 1(11:00) v~  Inpresenza v
. .y .. . . Q Disponibilita

Selezionare quindi il mese di interesse nel menu a discesa e cliccare su per

aprire I'elenco delle date disponibili per tutti i docenti nel mese selezionato.

Accanto alla data desiderata cliccare su
Si attivera la possibilita di scegliere la posizione rispetto all’ordine di ricevimento del
docente.

Oraio | Posildeponll | Posto Scegliere dal menu a discesa “Posto” |'orario desiderato
i it . Yl nel giorno di interesse e cliccare sul pulsante verde di
ONCHI 3 11:00 - 12:00 Q@ 3 (11:20)

A= salvataggio ﬂ

5 (11:40)
6 (11:50)

Se la prenotazione & andata a buon fine, apparira nell’elenco “Prenotazioni”

Per modificare o cancellare un appuntamento utilizzare i relativi pulsanti “Modifica” E o]

“Cancella” ﬂ

Si ricorda che sara possibile effettuare una prenotazione fino al giorno prima della
data di interesse.



